PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA Z P14 ,BIALY ZAGIEL W GDANSKU

PROCEDURA
PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA NR 14 ,BIALY ZAGIEL” W GDANSKU

§1

Ilekro€ jest mowa o:
1) Przedszkolu — nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole Nr 14 ,,Bialy Zagiel” w Gdansku;

2) Procedurze — nalezy przez to rozumieé ,,Procedurg¢ przyprowadzania i odbierania dziecka z
Przedszkola Nr 14 ,,Bialy Zagiel” w Gdansku”;

3) Rodzicach - nalezy przez to rozumie¢ takze prawnych opiekunéw dziecka oraz osoby
sprawujgce piecze zastepcza nad dzieckiem.

§2
Przyprowadzanie dziecka do Przedszkola

1. Dzieci sg przyprowadzane do Przedszkola Nr 14 ,Bialy Zagiel” w Gdansku przez
rodzicéw lub upowaznione osoby w godzinach od 6.00 do 8.15, ewentualne spdznienia
rodzice zglaszajg telefonicznie na numer telefonu przedszkola tj.: 519 785 740.

2. Rodzice lub osoby upowaznione sg odpowiedzialne za bezpieczenistwo dzieci w drodze do
i z przedszkola jak réwniez w szatni przedszkolnej i placu zabaw, a takze na holu
przedszkolnym podczas odbioru dziecka na zajecia dodatkowe odbywajace sie w
przedszkolu i poza przedszkolem.

3. Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicow przed wejéciem do budynku przedszkola lub na placu
zabaw.

4. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek zainteresowaé si¢ dzieckiem pozostawionym
przez rodzicow bez opieki na terenie przedszkola, w szatni lub innym miejscu w budynku
przedszkola.

5. Rodzice lub osoby upowaznione majg prawo wejs¢ z dzieckiem do szatni. Zobowiazane sg
pomoc dziecku zdjaé wierzchnie okrycie i zmieni¢ obuwie, a potem osobiscie powierzy¢
dziecko nauczycielce danej grupy (lub woznej petnigcej dyzur). W przeciwnym wypadku
zaden pracownik przedszkola nie moze ponosi¢ odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo i
zdrowie dziecka. Od momentu przekazania dziecka nauczycielce do chwili odebrania
dziecka po zajgciach odpowiedzialno$é¢ za jego bezpieczenstwo ponosi przedszkole. Osoba
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odbierajgca dziecko od rodzica ma obowigzek zwrdcenia uwagi czy wnoszone przez
dziecko zabawki lub inne przedmioty nie majg cech niebezpiecznych mogacych stworzy¢
zagrozenie dla niego lub innych dzieci.

Rodzice zobowigzani sa przyprowadzaé¢ do przedszkola dzieci zdrowe i czyste.

Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobg nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola.
Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlgce nie mogg przebywaé w grupie z dzieémi
zdrowymi. Nauczyciel ma prawo nie przyjaé chorego dziecka.

Rodzice majg obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i
udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat wychowawcy. Alergie pokarmowe
nalezy zgtasza¢ wylacznie na pismie dolgczajge zaswiadezenie lekarskie (tylko wtedy beda
przestrzegane).

. Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej choroba zakazng rodzice zobowigzani sg
do przediozenia zaswiadczenie lekarskiego potwierdzajacego zakornczenie leczenia.

§3

Odbieranie dziecka z Przedszkola

Dziecko odbierane jest z Przedszkola Nr 14 ,Biaty Zagiel” w Gdansku w godzinach od
14.30 do 17:00.

Osobami uprawnionymi do odbioru dziecka z Przedszkola Nr 14 ,Bialy Zagiel” w
Gdansku sg rodzice i opiekunowie prawni dziecka, a takze osoby upowaznione przez
rodzicow lub opiekunéw prawnych dziecka.

Rodzic lub opiekun prawny dziecka moze upowaznié inne osoby do odebrania dziecka z
Przedszkola, poprzez wypehlienie upowaznienia stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
Procedury.

Rodzic lub opiekun prawny w dowolnym momencie moze zaktualizowac liste 0s6b
upowaznionych do odbioru dziecka, na nowo wypehiajgc upowaznienie z Zatgcznika nr 1.
W takim wypadku nowe upowaznienie zastgpuje stare i uniewaznia dotychczasowe
upowaznienia.

Osoba nadajgca upowaznienie przekazuje osobom upowaznionym informacje o
przetwarzaniu ich danych przez Przedszkole, stanowigcg Zalgcznik nr 2 do Procedury,
ktéra umieszczona jest na upowaznieniu — Zalgeznik nrl oraz na tablicy ogloszen na
terenie Przedszkola Nr 14 ,Bialy Zagiel” w Gdansku, a takze na stronie Przedszkola, pod
adresem: pl4.edu.gdansk.pl

Wydanie dziecka innym osobom moze nastgpi¢ tylko w przypadku pisemnego
upowaznienia podpisanego przez rodzicéw z podaniem danych osobowych i numerem
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dowodu osobistego. Wypelnione upowaznienie rodzice osobiscie przekazujg nauczycielce
grupy, ktora zobowigzana jest do poinformowania nauczycieli zamykajacych przedszkole.
Osoba upowazniona do odbierania dziecka powinna mie¢ ze sobg dowdd osobisty i okazaé

go na zadanie nauczycielki.

7. Osoba uprawniona do odbioru dziecka jest zobowigzana odebra¢ je przed zamknigciem

Przedszkola Nr 14 w Gdansku.

8. Rodzice biorg pelng odpowiedzialnosé prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego z

przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.

9. Pracownik Przedszkola odmawia mozliwos$ci odebrania dziecka osobie, ktéra:

8.1 Odmowi weryfikacji tozsamo$ci poprzez podanie danych w zakresie imienia i

nazwiska oraz okazanie dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢; lub
8.2 Nie jest uprawniona do odbioru dziecka.

10. Jeshi dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie cheiato wyjsé z
przedszkola z osoba upowazniong przez rodzicdw, dziecko nadal pozostaje pod opiekg
nauczyciela, a dyrektor przedszkola lub inna osoba upowazniona niezwlocznie skontaktuje

si¢ telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego postgpowania.

11. Rodzice dzieci, ktore pierwszy rok beda uczgszezaty do przedszkola przed rozpoczeciem
uczgszczania  wypelniaja druk o$wiadczenia o osobach odpowiedzialnych za
przyprowadzanie i odbieranie dziecka na druku obowigzujgcym w Przedszkolu Nr 14

~Bialy Zagiel” w Gdansku, tj. Zataczniku nr 1.

12. Rodzice dzieci uczgszczajacych kolejny rok do Przedszkola Nr 14 ,Bialy Zagiel” w

Gdansku, uaktualniajg o§wiadczenia w pierwszym dniu wrzesnia kazdego roku szkolnego.

13. Upowaznienia sg skuteczne przez caly okres uczeszczania dziecka do Przedszkola Nr 14
.Bialy Zagiel” w Gdansku, moga zosta¢ w kazdej chwili pisemnie odwolane lub

zmienione.

14. Rodzice mogg upowazni¢ okres$long osob¢ do jednorazowego odebrania dziecka z
przedszkola. Takie upowaznienie powinno nastapi¢ poprzez udzielenie petnomocnictwa w
formie pisemnej. Wydanie dziecka nastapi po wczesniejszym okazaniu przez taka osobe

dowodu osobistego.

15. Na telefoniczng prosbg rodzica dziecko moze by¢ wydane tylko w przypadku przeslania
przez rodzica wiadomosci tekstowej sms na nr tel. Przedszkola Nr 14 | Bialy Zagiel” w
Gdansku z nr telefonu imiennie przypisanego w przedszkolu do rodzica lub po
wykonaniu telefonu sprawdzajgcego przez pracownika Przedszkola Nr 14 ,Bialy Zagiel”
w Gdansku do rodzica zglaszajgcego nieobecnos¢ w celu potwierdzenia wczesniej
otrzymanej informacji. Osoba odbierajgca dziecko z przedszkola musi w takim przypadku

mie¢ ze sobg zarowno dowod osobisty, jak i pisemng zgode rodzicoéw dziecka.
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16. Przedszkole moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajgcej
odebrac¢ dziecko (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie) bedzie wskazywal, ze
nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczefnstwa. Personel przedszkola ma
obowigzek zatrzymac dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia sprawy. W tym
przypadku nalezy wezwaé drugiego rodzica lub upowazniong osobe. Jezeli jest to

niemozliwe personel przedszkola ma prawo wezwa¢ Policje.

17. Zyczenie rodzica dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé

poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.

18. Rodzice lub upowaznione osoby odbieraja dziecko osobiscie z sali lub zgtaszajg woznej
oddziatowej petnigcej dyzur na holu przedszkola. Odbieranie dziecka musi odbywaé si¢ za

wiedza nauczycielki opiekujacej sie grupg.

19. W miesigcach, gdy dzieci przebywaja w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel wymaga od
rodzica i dziecka, aby fakt odebrania byl zaakceptowany przez wyrazne pozegnanie u

nauczycielki majacej je pod opieks.

20. Na terenie szatni, holu przedszkolnego, czy placu zabaw z chwilg oddania dziecka

rodzicom lub osobie upowaznionej - za bezpieczenstwo dziecka odpowiadajg te osoby.

§4

Procedura postgpowania w przypadku nie odbierania dziecka z Przedszkola

1. W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy przedszkola
nauczyciel zobowigzany jest powiadomié telefonicznie rodzicéw lub osoby upowaznione

do odbioru dziecka o zaistniatym fakcie.

2. W przypadku, gdy pod wskazanym numerem telefondéw (praca, dom, telefon komérkowy)
nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub osdb upowaznionych

nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce przedszkolnej 1 godzine.

3. Po uplywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola. Dyrektor
przedszkola podejmuje decyzje o poinformowaniu Policji o niemozliwosei skontaktowania

si¢ z rodzicami dziecka.

4. W przypadku braku mozliwosci powiadomienia dyrektora nauczyciel sam podejmuje

decyzje o powiadomieniu Policji.

5. Rodzice lub osoby upowaznione, ktérzy odbiora dziecko po uplywie czasu pracy
przedszkola sg zobowigzani do wypelnienia oswiadczenia i podania godziny przyjscia do

placowki potwierdzajgc jg czytelnym podpisem.



PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA Z P14 ,BIALY ZAGIEL W GDANSKU

§5

Postanowienia koncowe

1. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Przedszkola Nr 14 ,Bialy Zagiel” w
Gdansku.

2. 7 procedurg zostali zapoznani wszyscy pracownicy Przedszkola Nr 14,Biaty Zagiel” w
Gdansku. Fakt ten zaswiadczajg wlasnorgcznymi podpisami.

3. Do przestrzegania zapisOw niniejszej procedury zobowigzani sg rowniez rodzice,
opieckunowie prawni i osoby upowaznione przez nich do przyprowadzania i odbierania

dzieci z Przedszkola Nr 14 ,, Bialy Zagiel” w Gdansku.

4. Procedura wchodzi w zycie z dniem 20.09.2023r. .




